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1. INTRODUCCION

La tutoria académica es el proceso mediante el cual se hace disponible la informacién
sistematica del tutorado. El Sistema Institucional de Tutorias (SIT) facilita la comunicacidén entre
tutores y tutorados, permite las tutorias grupales, asi como también la realizacidon de

evaluaciones para determinar el desempefio de los tutores.

El presente documento tiene el objetivo de orientar a los tutorados en el uso del sistema.
Los datos de las imagenes que se muestran en él son ficticios, se crearon con la intencidén de poder

generar imagenes para la explicacion de sus funcionalidades.

1.1. Alcance del documento
El manual de usuarios tiene el propdsito de orientar a los tutorados a desarrollarse
correctamente en la plataforma del SIT.
1.2. Abreviaturas, Acréonimos y Definiciones

SIT: Sistema Institucional de Tutorias

Tutorado: Alumno asignado al tutor.

2. GENERALES

Para el uso del sistema se recomienda el empleo del navegador Chrome, asi como el
empleo de computadoras y no de celulares. El acceso al sistema serd mediante la direccién:

http://siii.uabc.mx/, con su correo y contrasefia UABC (Figura 1). Luego de acceder se dirige a la

pestafia “Académica” y busca el SIT (Figura 2).
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m Sistema Central De Autentificacion

Ingresar

¢Necesitas ayuda o tienes comentarios?

(c) 2008-2015 Sperantus SA de CV

Figura 1. Inicio de sesion al sistema.

B
S8

SOPORTE

situtoria@uabc.edu.mx
Lunes a Viernes 9:00 AM - 6:00 PM

Figura 2. Seleccién del sistema SIT.
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Una vez dentro del SIT, se muestra la pagina de inicio, la cual esta distribuida de la
siguiente manera (Ver Figura 3):
o - Panel donde se encuentran las opciones de menu (Ver capitulo 4 y 5).
9 - Informacién del usuario y la opcion de Cerrar sesidn.
9 - Guia o tutorial del sistema que brinda informacion sobre la navegacion en el mismo (ver

subepigrafe 3.3 Tour Guiado).

o - Informacion del centro de soporte del SIT, desde el cual se atendera temas técnicos sobre
uso o errores del sistema.

9 - Espacio donde se explica la trayectoria académica del alumno. En este espacio es
necesario dar clic sobre cada elemento que se muestra ya que se explica en qué consiste cada
una de las etapas de la trayectoria del alumno, ademas de que contiene enlaces con la

documentacién que avala dicha informacion.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

; i ; t’_> ELISA SANCHEZ GUTIERREZ ¥ & f
Sistema Institucional de Tutorias

Bienvenido al Sistema Institucional de Tutorias e_’ =

3 Tour Guiadc
"
[\

TRONCO COMUN SERVICIO SOCIAL PROFESIONAL SERVICIO SOCIAL PROFESIONAL
\ 0 =
SERVICIO SOCIAL COMUNITARIO N - or g A CTIeA S PADFEONAL S
IDIOMA EXTRANJERO PROYECTOS DE VINCULACION
DEPORTE, CULTURA Y VALORES TITULACION

g
IWe i HERNON

>
4—0 ‘ 'MODALIDADES DE APRENDIZAJE Y OBTENCION DE CREDITOS

XIS

o

D.R.© Universidad Auténoma de Baja California Actualizacién: Enero de 2022
México 2022 Comentarios: situtoria@uabc.edu.mx

Figura 3. Inicio del sistema.
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3. ELEMENTOS COMUNES

En el presente capitulo se abordan elementos que son comunes y frecuentes encontrarlos
en varias funcionalidades del sistema. A continuacion se explicaran sus funcionamientos o

significados con la intencidn de que no se repita su explicacién en mas de una ocasion.
3.1. Tablas del sistema

Son diferentes las funcionalidades que contienen una tabla en donde se muestra un
listado de elementos. Todas tienen el mismo comportamiento, es por ello que se dedica un
espacio en el manual para explicar sus funciones. La Figura 4 muestra un ejemplo.

Matricula Nombre P.E PlanEst. CR.R. CR.C. %avance Etapa cciones

386058 ALUMNO 1  LICENCIADO EN ACTIVIDAD FISICA Y DEPORTE 20122 341 71 20.00 % 2da QX E N B
342397 ALUMNO 2  LICENCIADO EN ACTIVIDAD FISICAY DEPORTE 20122 341 72 21.00% 2da QXX @ M@
356000 ALUMNO 3  LICENCIADO EN ACTIVIDAD FISICA'Y DEPORTE 20122 341 80 23.00% 2da QX8 N B
382547 ALUMNO 4  LICENCIADO EN ACTIVIDAD FISICA'Y DEPORTE 20122 341 74 21.00% 2da Q%X g N3
396305 ALUMNOS  LICENCIADO EN ACTIVIDAD FISICA'Y DEPORTE 20122 341 15 33.00% 2da QX @ N
359874 ALUMNO 6  LICENCIADO EN ACTIVIDAD FISICA Y DEPORTE 20122 341 107 31.00% 2da QX E N B
356668 ALUMNO 7  LICENCIADO EN ACTIVIDAD FISICA Y DEPORTE 20122 341 121 35.00% N/A QX8 N3
311156 ALUMNO 8  LICENCIADO EN ACTIVIDAD FISICA'Y DEPORTE 20122 341 78 22.00% 2da QX @ N3
356402 ALUMNO 9 LICENCIADO EN ACTIVIDAD FISICA'Y DEPORTE 20122 341 95 27.00% 2da QX N B
363213 ALUMNO 10 LICENCIADO EN ACTIVIDAD FISICAY DEPORTE 20122 341 78 22.00% 2da QX @ N3

Mostrando 1 a 10 de 25filas 10a  registros por pagina H

Figura 4. Tablas del sistema.

:

o - El primer punto hace referencia al buscar en la tabla. Este campo permitird buscar

en toda la tabla cualquier elemento que coincida con el texto escrito.
9 - El segundo punto sefiala el botdn que permite exportar la informacién que muestra
la tabla. Una vez que se da clic en él se muestran dos opciones de formatos a exportar, estos son

el formato Excel y PDF.
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e - El tercer punto informa la cantidad de elementos que contiene la lista, asi como los
gue se muestran en la primera pagina de la tabla. Si el usuario desea visualizar mas, debe dar clic

en el recuadro con el numero de registros y seleccionar la cantidad deseada a mostrar (Ver figura

5).
Cantidad de
elementos que
Elementos del listado que se 25 se desea mostrar
visualizan en ese momento

A :SO

{Mostrando A a 20\de 25filas[ 104 registros por pagina

| Cantidad total de elementos que contiene la tabla I

Figura 5. Tablas del sistema.

Q - Por ultimo, el punto cuatro, muestra la cantidad de paginas que tiene el listado
dentro de la tabla, permitiendo navegar en la misma. Este se ajustard a la cantidad de elementos
gue se muestran en la tabla, abordado en el punto anterior. De igual manera, dando clic sobre los

numeros, se puede navegar en la tabla.
3.2. Notificaciones del sistema

En el sistema se muestran tres tipos de mensajes que se deben conocer, los mismos se
identifican por colores. El color verde se corresponde con operaciones realizadas con éxito, el
color naranja hace referencia a advertencias del sistema y el rojo son los errores, que pueden ser

por inserciones de datos incorrectas o incompletas (Ver figura 6)

°Exiln * OA(MIﬂGnela

Figura 6 Tipos de mensajes.

3.3. Tour guiado

En la parte superior derecha, el sistema muestra la opcién de Tour Guiado (Ver figura 7).
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La misma se muestra en todas las funcionalidades del sistema. Es una asistencia que guia al
usuario y lo orienta sobre las diferentes opciones que se pueden realizar. Se compone de la
siguiente manera:

o - Botdn flotante que permite activar y desactivar el tour guiado.

9 - Panel de descripcion de los campos. En él se muestra la informacion de acuerdo con
cada numero en pantalla. A cada descripcion se puede acceder dando clic encima del numero
deseado o moviéndose por las flechas que se encuentran en el panel (< >). Ejemplo, en la figura
7 se visualiza el numero 1y hace referencia a la informacion del usuario logueado.

9 - Para salir del tour guiado se puede hacer de dos formas: dando clic en X del panel de

informacién de los campos o clic sobre el botdn de Asistencia.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA n
Usuario * &

x Sistema Institucional de Tutorias

Directorio de responsables

Necesita seleccionar un campus y

una localidad para seleccionar una Elcar apa b
unidad académica.
Campree; ¥ Seleccione un campus “

Localidad: Seleccione una localidades ]

s . .
Unldad académjg,:_ 4 i las unidades académicas e
mbdsqueddaerwlizapor
PRl Bcadémica.

Informacién de usuario.

. ( ) Muestra el correo electronico y el rol de usuario, registrados en el sistema. : Enero de 2022

aEuabc.edu.mx

Figura 7. Tour guiado.

4. OPCIONES DEL MENU COMUNES PARA TODOS LOS USUARIOS

En el apartado se describen un conjunto de funcionalidades que son comunes para todos
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los usuarios del SIT.
4.1. Presentacion y ;Sabias qué?

Las opciones de menu correspondientes a “Presentacion” y “Sabias qué” brindan

informacién acerca del Sistema Institucional de Tutorias, asi como del proceso de tutorias y

aspectos técnicos (Ver figuras 8 y 9).

==1 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
) Sistema Institucional de Tutorias LA %

Presentacion del Sistema Institucional de Tutorias &

Tour Gulado
La tutoria académica es el proceso mediante el cual se hace dispenible la informacién sistematica al tutorado, que le permite |a
planeacién y desarrollo de su proyecto académico y profesional, a través del acompafamiento de un tutor, quien reconoce, apoya y
canaliza las necesidades especificas que le plantea el tutorado, considerando la normatividad y apoyos institucionales disponibles que

responden a estas necesidades, respetando en todo momento la libertad del estudiante en la toma de las decisiones de su trayectoria
académica.

D.R.© Universidad Autdnoma de Baja California Actualizacion: Enero de 2022
México 2022

Comentarios: situtoria@uabc.edu.mx

Figura 8. Presentacion del sistema.
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=1 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

o ; . s - USUARIO » & A
4 Sistema Institucional de Tutorias
;Sabias que?
&
Cada alumno, desde que ingresa a la universidad, tendrd dereche a que se le asigne un tutor académico. Tour Guladc

Las unidades académicas emiten los manuales de operacidn de las tutorias académicas, de conformidad con el estatuto escolar de la
UABC y demas disposiciones.

Aspectos técnicos.

e
5
e
£

;Qué hacer en casc de tener problemas para acceder a su cuenta del sistema institucional de tutorias? Comunicarse con el
responsable técnico de la Unidad Académica.

{k 3 E

-
)

K

©

D.R.@ Universidad Auténoma de Baja California Actualizacion: Enero de 2022
México 2022 Comentarios: situteria@uabc.edu.mx

Figura 9. ¢Sabias qué?.

4.2. Directorio de responsables

La opcion de menu, correspondiente con el directorio de responsables, permite realizar
una busqueda de los responsables. Para ello se debe especificar el campus, la localidad, la unidad

académica deseada y por ultimo dar clic en el botén ”” (Ver figura 10).
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=] UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

: ; - ; TUTOR * & #t
Sistema Institucional de Tutorias

[l Directorio de responsables

]
Necesita seleccionar un campus y una Tour Guiadc
localidad para seleccionar una unidad
académica.
campus: ENSENADA v
Localidad: ENSENADA o
Untdad academita: £ FACULTAD DE ARTES v
Mota: La blsqueda se realiza por unidad
actadémica.
2~
Nombre del responsable Unidad académica Horario de atencién Lugar de atencién
DA
CARLOS MANUEL SANTING CAMACHO FACULTAD DE ARTES N/ NSA
RESPON...
- I"":RF ALBERTP GOMEZ MURILLO FACULTAD DE ARTES N/A NIA
UTORES
o OMAR RODRIGUEZ GUTIERREZ FACULTAD DE ARTES N/ N A

Figura 10. Directorio de responsables.

4.3. Lineamientos generales

La presente opcidn permite al usuario tener a disposicién la “Gaceta Universitaria No.
222”. Con solo dar clic en la opcién de mend, el sistema exporta a una nueva ventana del

navegador el documento.
4.4. Material bibliografico

El usuario tiene a su disposicion los materiales bibliograficos en los que puede apoyarse

para la realizacién de las tutorias. (Ver figura 11).

Pagina 13 de 30
SOPORTE SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

situtoria@uabc.edu.mx MANUAL DE USUARIOS | SIT-DMS-MU | V2.0

Lunes a Viernes 9:00 AM - 6:00 PM D.R.® Universidad Auténoma de Baja California




Universidad Autonoma de Baja California

Coordinacion General de Servicios Estudiantiles y Gestion Escolar

ws | UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
. T - ; ENRIQUE EFREN MENDEZ RUELAS » & #
i Sistema Institucional de Tutorias

& Material Bibliografico

=

Tour Guiatk
A _
-

Titulo Descripcion Unidad Académica Acciones

Documento 1 Material 8 FACULTAD DE ARTES @

Mostrando 12 1de 1 filas

D.R.® Universidad Autdnoema de Baja California

Actualizacion: Enero de 2022
Mexico 2022

Comentarios: situtoria@uahc.edu,mx

Figura 11. Material bibliografico.

4.5. Calendario de talleres y platicas

La programacion de las platicas y los talleres es realizada por los responsables y se
visualizan en la opciéon de menu “Calendario de talleres y platicas”. Las programaciones son
listadas por la fecha de realizacidn, la descripcion y a quienes van dirigidos (Ver figura 12). En la
columna correspondiente a las acciones se puede visualizar la informacién de cada taller (Ver

figura 13).
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i34 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
RO ; . % TUTOR ™
f C; Sisterna Institucional de Tutorias 4 "
S
; Ry
0 A Calendario de talleres y platicas
=]
2 Tour Guiadc
'-'-I 15Ca 5 -
= Fecha Descripcion Dirigido a Acciones
2022-05-04 Descripcion Dirigido a =1
0 2022-05-05 Descripcion Dirigido a [+}
Mostrando 1 a 2 de 2 filas
=
=
<
0 D.R.€ Universidad Autdnoma de Baja California Actualizacion: Enero de 2022
México 2022 Comentarios: situtoria@uabc.edu.mx

Figura 12. Calendario de talleres y platicas.

Informacion Taller

Fecha: 2014 B

Descripcién:

Dirigido a:

Horario:

Informacién
adicional:

Figura 13. Informacién del taller
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5. OPCIONES DEL MENU PROPIAS PARA EL ALUMNO

los tutorados cuentan con el acceso a las siguientes opciones mostradas en la figura 14.

Las mismas se muestran en el panel de menu ubicado en lado izquierdo de la pantalla:

1- Miinformacion (Ver subepigrafe 5.1). THTORADD
2- Mi tutor (Ver subepigrafe 5.2).
3- Tutorias (Ver subepigrafe 5.3). Mi informacion
4- Evaluar al tutor (Ver subepigrafe 5.4).
5- Mensajes (Ver subepigrafe 5.5).

6- Ayuda (Ver subepigrafe 5.6). Tutorias

Mi tutor

Evaluar a tutor

Mensajes

Ayuda

Figura 14. Panel del menu.

5.1. Mi informacion

5.1.1. Datos generales

En la presente interfaz se muestra la informacion agrupada en: “PESHEEREEIER", “DEIE

académicosg“Datos FamiliaresgVAntecedentes académicosj

En el caso de la pestafia de los ”' se muestran datos del alumno (Ver figura
15). Ademas de consultar la informacidn personal, se puede guardar la informacién
correspondiente al empleo del alumno (en caso de tenerlo) y a la persona que se puede contactar
en caso de emergencia. Dicha informacién también puede ser modificada por el tutor. De igual
manera sucede con el resto de las pestafias, tanto el alumno como el tutor pueden modificar
dicha informacion. Al finalizar, se da clic en el botén ”" para que se registren las
modificaciones que se hayan realizado. Las figuras 16, 17 y 18, se corresponden con los datos

académicos, familiares y antecedentes académicos respectivamente.
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Fecha de altima modificacion: 18-04-2022 13:00

Datos generales Datos académicos Datos familiares Antecedentes académicos

Fecha de nacimiento

1999-03-26
Edad 23
Género Hombre Mujer
Lugar de nacimiento BAJA CALIFORNIA
Nacionalidad MEXICANO
Estado civil Indefinido (No se sabe)

Domicilio actual Av Espana #593 Colonia Fracc Las Lomitas

Teléfono 1749758

Correo electrénico alumno@gmail.com

Empleo
Empleo actual

Horario de trabajo

En caso de emergencia contactar a

Nombre
Teléfono

La informacién que proporciones sera tratada de forma confidencial

Figura 15. Datos de contacto.
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(=]

Tour Guiad

Fecha de altima modificacién: 18-04-2022 13:00

Datos generales Datos académicos Datos familiares Antecedentes académicos

Fecha de nacimiento

1999-03-26
Edad 23
Género Hombre Mujer

Lugar de nacimiento BAJA CALIFORNIA

Nacionalidad MEXICANO

Estado civil Indefinido (No se sabe)

Domicilio actual Ay Espana #593 Colonia Fracc Las Lomitas

Teléfono 1749758

Correo electrénico alumno@gmail.com

Empleo
Empleo actual

Horario de trabajo

En caso de emergencia contactar a

Nombre
Teléfono

La informacion que proporciones sera tratada de forma confidencial

Figura 16. Datos académicos.
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Fecha de dltima modificacién: 18-04-2022 1320
Tour Guiad

Datos generales Datos académicos Datos familiares Antecedentes académicos

Datos del padre

Nombre del padre
Edad

Grado de estudios

Datos de la madre

Nombre de la madre
Edad

Grado de estudios

Figura 17. Datos familiares.

Tour Guiadd
Datos generales Datos académicos Datos familiares Antecedentes académicos

Nombre de la
preparatoria

Anos cursados

Promedio 0.0

La informacion que proporciones sera tratada de forma confidencial

Anterior

Figura 18. Antecedentes académicos.
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5.1.2. Servicio social

En la opcidon de menu correspondiente al servicio social solamente se puede consultar la
informacidén correspondiente a cada etapa del servicio social. Dicha informacién es obtenida del

Sistema Integral de Servicio Social (SISS) (Ver figura 19).

=
i *Esta informacidn es obtenida desde &l Sistema Integral de Servicio Social (S155)
b SERVICIO SOCIAL COMUNITARIO O PRIMERA ETAPA
Fecha de acreditacion de taller de servicio social:
T |
Tour Guidt
TUTORA
Fecha de asignacion a programa de servicio social: 2021-08-19
a
w Fecha de acreditacién de servicio social: 2021-12.13
-2
= Horas acreditadas en el sistema actual: 300
D4
SERVICIO 5OCIAL PROFESIONAL O SEGUNDA ETAPA
Fecha de acreditacion de taller de servicio social:
Fecha de asignacion a programa de servicio social:
Fecha de acreditacion de servicio social:
Horas acreditadas en el sistema actual: D
Craditos por carrera: 128 Creditos acumulados: 248 % de avance de 7561 %

créditos:

Recuerda que deberds acreditar 300 horas de tu servicio social primera etapa antes de acumular el 40% de créditos

Figura 18. Antecedentes académicos.

5.1.3. Seguro facultativo

La presente opcion solamente permite consultar la informacién correspondiente al

numero de seguro social del alumno (Ver figura 19).
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A=) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

Sistema Institucional de Tutorias

Niimero de seguro sacial

(Kamw ; HEQgROM

X

Figura 19. Seguro facultativo.

5.1.4. Mis expectativas académicas

Como parte de la accidn tutorial es de interés conocer la situacién personal y académica
de los alumnos para poder brindar una mejor atencién. Es por ello que se realiza un conjunto de
preguntas que permite profundizar en los intereses de los alumnos. Las preguntas pueden ser
contestadas tanto por el alumno como por el tutor. Ambos pueden visualizar y modificar las

respuestas (Ver figura 20).
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Como parte de la accidon tutorial nos interesa conocer t situacion personal y académica para poder brindarte una mejor atencién, por lo gue te pedimoes contestes de manera
breve y sincera las siguientes preguntas:

1.- (Qué situaciones influyeron en mi toma de decision
vecacional?

2.- ;Cuales son mis metas personales y profesionales?

3.- ;Cuadl es mi principal fortaleza y mi principal debilidad

académica?

4.- ;Qué debo hacer para lograr mis metas académicas?

5.- ;Qué apoyos tengo para lograr mis metas académicas?

6.- ;Qué me hace falta para logar dichas actividades?

Figura 20. Mis expectativas académica

5.2. Mi tutor

El tutorado puede consultar los datos de contacto del tutor, asi como los horarios de
atencion. Para ello, desde la opcién de menu “Mi tutorados” se mostrara dicha informacion (Ver

figura 21).
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i, UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA
CALIFORNIA LIZBETH ORTIZ GERARDO ¥ & #
Sistema Institucional de Tutorias
A& Mitutor Datos de contacto
&
Tour Guiadd
Nombre de mi tutor: AMNGELICA BASILIA MADRID NAVARRO
Horario de atencidn: NO PROPORCIONADO
Lugar de atencion: NO PROPORCIONADO
Correo electronico: basiliamadrid@uabc.edu.mx
@ Ultima fecha de actualizacién:
=
.
DA
0 D.R.@ Universidad Auténoma de Baja California Actualizacion: Junio del 2022
Méxica 2022 Comentarios: situtoria@uabc.edu.mx

Figura 21. Datos de contacto y horario de atencién de mi tutor.

5.3. Tutorias

5.3.1. Tutorias solicitadas

Independientemente de las tutorias que se tengan programadas por el tutor, el alumno
puede solicitar una tutoria dentro del horario de atencidn del tutor. Para ello debe especificar el
tema con el que estard relacionada la tutoria, los cuales pueden ser: CONSULTA REGULAR,
INFORMACION SOBRE BECAS, SEGUIMIENTO DE SITUACION ECONOMICA, AUTORIZACION DE
MATERIAS y OTRAS. Ademas de ello debe especificar |la fecha y la hora en la que le gustaria ser
recibido (Ver figura 22).
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[7==] UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
istemna Institucional de Tutorias WRAETH SEREEADD -k "

A& | Tutorlas * Solicitar tutarla
Tour Guiad)
Datos de mi tutor

WKL dal bior: ANGELICA BASILIA MADRID NAVARRO

Heorario de atencién: NO OTORGADO

Lugar de atencién: NG OTORGADD

Corrao electranico: hastiamadrid@uabcedu, mx

Datos de tutoria

Solicito tutoria con

. CONSULTA REGULAR i
relacién al siguiente rema:
Fecha en que me gustaria 8
ser recibido:
Hora en que me gustaria g

ser recibido:

D.R.@ Universidad Autonoma de Baja California

Actualizacion: junio del 2022
México 2022

Comentarios: situtaria@uabe.edu.mx

Figura 22. Solicitar tutoria.

5.3.2. Mis tutorias

Para consultar las tutorias que se tienen programadas puede dirigirse a la opciéon de menu

“Mis tutorias”. Para ello se debe por el estado de la tutoria, los cuales son:

Seleccione un estado

POR CONFIRMAR

PROGRAMADA

CANCELADA

REALIZADA

REALIZADA TUTORIA NO PROGRAMADA

Figura 23. Estados de las tutorias.

Si se desea simplificar el filtro entonces se debe seleccionar un rango de fechas (Ver figura

24).
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Ademas de consultar las tutorias asociadas al alumno, también da la posibilidad de
solicitar una nueva tutoria llevando al usuario a la opcidon de menu explicada en el subepigrafe

5.3.1y en el caso de las programadas y solicitadas se puede cancelar la tutoria (Ver figura 24).

[7=5] UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

; e ; . LIZBETH ORTIZ GERARDO ¥ & [, ]
¥ Sistema Institucional de Tutorias
-
Ed
o #  Tutorias ~ Mis tutorfas
=i
— Tout Guiade
2 Estado de tutoria: PROGRAD
Del: | 2022.04-04 ]
o Al 20220419 ]
TUTORA
= a.
=
Estado de la solicitud Solicitada por Fecha de tutoria Fecha de dltima modificacidn Acciones
D4
PROGRAMADA Alumno 2022-04-19 16:00:00 2022-04-19 13:54:12 i
Mostrande 1 a1 de 1 filas
D.R.0 Universidad Autdnoma de Baja California Actualizacion: Junio del 2022
Mexico 2022 Comentarios: situtona@uabc.edumx

Figura 24. Mis tutorias.

5.3.3. Mis canalizaciones

De igual manera se pueden consultar el listado de las canalizaciones que han sido emitidas
por el tutor cada vez que se agenda una tutoria no programada. Por cada canalizacidén se muestra

la fecha en que se emitid, el tema de la canalizacidon y la descripcion de la misma (Ver figura 25).
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
Sistema Institucional de Tutorias Lrneinotnz chaprno L, -
! Tutorfas ~ Mis canalizaciones
&
Tour Guiad
2.
Fecha de realizacién Canalizado a Asunto
2022-04-19 BECAS Seguimiento de las actividades planteadas en la tutoria anterior
Mastrando 1 a 1 de 1 filas
Figura 25. Mis canalizaciones.
5.3.4. Mis movimientos de tutoria
Todo lo relacionado con la tutoria registra un movimiento en el sistema. La presente
interfaz lista todos los movimientos relacionados con el alumno, conceptualmente se registra una
bitdcora de todo lo ejecutado en el sistema SIT. La figura 26 muestra un ejemplo de ello.
v | UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
| Sistema Institucional de Tutorias LSRR o
A Reportes | Mavimientos del alumng
=
. Tour Guac
Del dia: oy | )
al: J =
A

Fecha y hora Tipo de tutoria Observaciones Movimiento Canalizaciones

2022.04-1901:37 | INFO, SOBRE BECAS El tutor realizd una tutoria no programada = BECAS ; Seguimiento de |as actividades planteadas en |z tutonia anterior
202203190400  AUTORIZACION DE MATERIAS El twior programé una tutorfa solicitada por el alumno Sin canallzaciones

Mostrando 1a 2 de 2 filas

Figura 26. Movimientos del alumno.
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5.4. Evaluar a tutor

El sistema brinda la posibilidad de realizar evaluaciones a los tutores (Ver figura 27). Dichas
evaluaciones son totalmente anénimas y permite obtener informacion sobre el desempefio del
tutor.

Las evaluaciones tienen un periodo de vigencia. Cuando ese tiempo se vence el sistema el
sistema muestra el siguiente mensaje: “Se ha terminado la fecha de evaluacion.”. Estas cuentan
con 4 posibles respuestas para las diferentes preguntas relacionadas al desarrollo de las tutorias:
De acuerdo, parcialmente de acuerdo, parcialmente desacuerdo y desacuerdo. Cada pregunta
requiere de una respuesta obligatoria. Una vez respondida, se debe dar clic en el botdn
”". En caso de que no se responda al menos una pregunta, el sistema arroja una
notificacion de informacion con el siguiente mensaje: ”". Una
vez respondida la encuesta, se muestra el siguiente mensaje: “Ya has realizado tu

autoevaluacioén con éxito” .

Con el propésito de mejorar el Programa Institucional de Tutorias, te solicitamos nos des tu opinién con respecto a la informacion que se te
.
presenta,
[ Seleccione la opcion que mas
Instruccionestee con atencion los siguientes enunciados y selecciona la opcién que
T S5 " se adecue a su respuesta
A mejor retieje tu opinion
TUTOR 3 z
. De Parcialmente de Parcialmente<h En Tour Guiade
o acuerdo acuerdo desacuer desacuerdo
1 Organizacion de la tutoria /
1 1.- Conozco la normativa unlversitaria en materia de ® C
tutoria.
3
2.- Identifico la accién tutorial de acuerdo al modelo ®

educativo de la UABC

I A3

(X

3.- Puedo explicar a mis tutorados la importancia de la ®
tutoria en su traye:torza académica

®

4.- Identifico mis funciones como Tutor C] )

5.- Conozco el manual de tutorias de la UA donde
colaboro.

6.- Participo en las reuniones convocadas para O (O O

oreanizar la accién tutoria

Figura 27. Autoevaluacion.
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5.5. Mensajes

El SIT da la opcidn de tener comunicacion tutor - tutorado por lo que, desde el mismo se
pueden enviar mensajes a los tutores y también recibirlos.

Al acceder a la presente opcidn, el sistema divide los mensajes en recibidos y enviados, es
por ello que se debe seleccionar cual es el que desea visualizar. Para ambos casos se muestra un
listado con la fecha y hora de enviado o recibido el mensaje, el nombre del remitente, el nombre

del destinatario y el asunto especificado en el mismo (Ver figura 28 y 29).

MEN

7= UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

; o —— LIZEETH DRTIZ GERARDO * & #
Sistema Institucional de Tutorias ‘ e
#* Mensajes
[}
. Tour Gt
Mostrar mensajes: Erviados -
TUTORA

&
" =
= Fechay hora Remitente Enviado a Asunto Acciones
.‘,f,. 1970442022 135110 LIZBETH ORTIZ GERARDO ANGELICA BAS|LIA MADRID NAVARRD Solicitud de tutaria <
D4 19/04/2022 14:25:3d LIZEETH ORTIZ GERARDO ANGELICA BASILIA MADRID NAVARRO Prioridad Q

o

Mostrando. 1 a2 de 2 fllas

Actualizacion: Junio det 2022
Comentarios: situtoria@uabe.edu mx

Figura 28. Mensajes enviados.
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| UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

Sistema Institucional de Tutorias

LIZBETH ORTIZ GERARDD * & L
G
A Mensajes
T Gulad
Mostrar mensajes; w
2.
Fecha y hora Remitente Enviado a Asunto Acciones
19/04/2022 14:28:58 UZBETH ORTIZ GERARDD ANGELICA BASILIA MADRID NAVARRO Prioridad Q4
19042022 13:54:12 LIZBETH ORTIZ GERARDO AMGELICA BASILIA MADRID NAVARRD Programacion de tutoria Qa
Mostrande 1 a 2 de 2 filas
DO.R.£ Universidad Adtdnoma de Baja Calfornia Actualizacion: Junio del 2022
Mexico 2022

Comentarios; situtoria@uabc.edu.mx

Figura 29. Mensajes recibidos.

Para ambos casos, por cada mensaje, se muestra la accién de consultar mensaje, sin

embargo solo para los recibidos se muestra la accidn de responder el mensaje.

Ademas de todo lo anterior, para poder enviar un mensaje al tutor debe acceder al botdn
“IEVIEIENNEEISIERDIe];”. Tal y como se muestra en la figura 30, este permite crear el mensaje

especificando el asunto del mismo y el cuerpo del mensaje.
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Mensajes

Destinatanio: ANGELICA BASILIA MADRID NAVARRO

Asunto:

Mensaje:

™

Cancelar

Figura 30. Crear mensaje.

5.6. Ayuda

Por ultimo la ayuda del sistema brinda la informacién de a quién dirigirse en caso de
requerirse (Figura 31).

SIT - Sistema Institucional de Tutorias

Ayuda

Para soporte y atencion de dudas, comunicarse a la Coordinacion General de Servicios
Estudiantiles y Gestion Escolar, ext. 33223

Cerrar

Figura 31. Ayuda del sistema.
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