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00 30/05/2022 Elaboraciéon del Manual de Procedimientos de la Facultad

Obijetivo: Llevar a cabo la asignacion y acreditacion de horas de servicio social comunitario a los alumnos de licenciatura de le
Facultad a través de programas definidos como campanias.

Unidad ejecutora

Actividad

Formatos (nimero de copias y
su distribucion)

Departamento de Apoyo ala | Convocar a reunidon informativa a los Responsables de | Convocatoria.
Extensién de la Cultura y la | Servicio Social Comunitario de las unidades académicas.
Vinculacion Vicerrectoria Presentar convocatoria.
Campus Tijuana (Responsable
de Servicio Social Comunitario)
Recibir informacién de las campanias. Convocatoria.

Responsable de Servicio
Social Comunitario

Realizar difusion de las campanias al interior de la Facultad.
Indicar a la poblacion estudiantil el proceso para llevar a cabo
adecuadamente la campafia, su comprobacion y registro.

Alumno

Recibir notificacion de la campana y material (si es requerido)
Hacer registro en formulario en linea relacionado con la
campana,

Registrar su asignacion en el sistema serviciosocial.uabc.mx.

Ficha de asignacion de servicic
social comunitario.

Responsable de Servicio
Social Comunitario

Realizar asignacién e informar por medios electronicos al
alumno el plazo para acreditar su participacion en la
campainia, asi como el mecanismo de comprobacion.

Ficha de asignacion de servicic
social comunitario.

Alumno

Iniciar con actividades de la campafa y al concluirla

Elaborar el informe de actividades realizadas, en el sistema
serviciosocial.uabc.mx

Corregir el informe de actividades si es observado.

Informe final de Actividades.

Responsable de Servicio

Revisar el informe final de actividades y observar o autorizar.

Informe final de actividades

Soslal Cormunitars Acreditar al estudiante las horas correspondientes al
programa.
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