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Objetivo: Llevar a cabo la evaluacion, aprobacion y el registro de los programas de servicio social comunitario y profesional que
las Unidades Receptoras proponen en el sistema de servicio social de la Universidad.

Unidad ejecutora

Actividad

Formatos (nimero de copiasy
su distribucidn)

Unidad receptora

Entrar en el sistema de servicio social

https://portalexternos.uabc.mx

Recuperar cuenta del sistema anterior al nuevo sistema SISS
o Registrar como nueva Unidad Receptora. Iniciar sesién.
Generar registro de programa de servicio social.

Aucxiliar de Formacion
Profesional y Auxiliar de
Extension y Vinculacion

ingresar a la pagina de serviciosocial.uabc.mx (primer
semana de cada mes) con el usuario asignado.

Descargar programas para evaluacion.

Preparar formatos para dictaminar las solicitudes si es
presencial, (reunidn virtual el Responsable de Servicio Social
comunitario y el Coordinador de Extensién y Vinculacion
agregan los formatos electrdnicos al sistema).

Elaborar oficio citatorio para reunién a los miembros de la
comisién revisora de programas de servicio social.

Oficio Citatorio.

Formato de evaluacion de
Programas de Servicio Social
FCQI-04

Comité de servicio social de
la Facultad (Director,
Subdirector, Coordinador de
Formacion Profesional,
Coordinador de Extension y
Vinculacion, Responsable de
Servicio Sacial comunitario,
dos miembros del personal
académico, dos alumnos de
licenciatura).

Hacer pase de lista de asistencia.

Evaluar programas de servicio social a través de la
dictaminacioén y las solicitudes de registro de programa de
unidad receptora.

Llenar formato de evaluacion de programas de servicio social.
Realizar minuta de dictamenes con base a las observaciones
emitidas por parte del comité.

Oficio Citatorio.

Lista de Asistencia FCQI-03
Minuta de dictamenes.
Formato de evaluacion de
Programas de Servicio Social
FCQI-04

Auxiliar de Formacion
Profesional y Auxiliar de
Extension y Vinculacion.

Entregar minutas de dictamenes y formatos de evaluacién de
programas de servicio social al Responsable de Servicio
Social Comunitario y Coordinador de Extension y Vinculacion.

Minuta de dictamenes.
Formato de evaluacion de
Programas de Servicio Social
FCQI-04

Responsable de Servicio
Social Comunitario y
Coordinador de Extension y
Vinculacién

Elaborar acta de la reunion haciendo mencion de los
programas que fueron aceptados y rechazados.

Notificar a las unidades receptoras de los programas
rechazados y sus motivos (agregar en el sistema).

Acta de la Reunion

Minuta de dictamenes.
Formato de evaluacion de
Programas de Servicio Social
FCQI-04

Unidad receptora

Recibir notificacion y corregir para su evaluacion en la
siguiente revision si hay observaciones.
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Unidad ejecutora Actividad Formatos (niimero de copias y

su distribucion)

Responsable de Servicio
Social Comunitario y
Coordinador de Extension y
Vinculacién

Elaborar oficio de los programas que fueron aceptados y | Oficio de programas aprobados.

enviar a través del sistema al Departamento de Apoyo a la
Extension de la Cultura y la Vinculacién para su aceptacion.

Departamento de Apoyo a la
Extension de la Cultura y la
Vinculacién Vicerrectoria
Campus Tijuana
(Responsable de Servicio
Social Comunitario y
Responsable de Servicio
Social Profesional y Practicas
Profesionales)

Dar de alta en el catalogo de programas de servicios social | Oficio de programas aprobados.

asignando codigo, si son de servicio social comunitario.

Dar de alta en el catdlogo de programas de servicios social | Catalogo de programas.

asignando codigo, si son de servicio social profesional.

Revisién y aprobacién:

Dr. Héctor Alfonso Magaiia Badilla

Coordinador de Extension y

Nombre Puesto F\}\ma\
X\
Elaboro: Q. Noemi Hernandez Hernéndez | Responsable de Servicio Social 1
Comunitario

/-

Dr. Hector Alfonso Magaiia Badilla

Coordinador de Extension y
Vinculacion

Vinculacion
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Profesional '

Aprobo: M.C. Roberto Alejandro Reyes Director
Martinez
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