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Funciones especificas:

2.

10.

11

12,

13.

14.

Elaborar semestralmente un programa de actividades académicas.

Informar al Director las necesidades del programa educativo.

Participar en la elaboracion de proyectos y gestion de recursos.

Participar en las reuniones académicas o administrativas cuando sea requerido.

Mantener comunicacién permanente con los alumnos y personal académico del
programa, asi como con su jefe inmediato y subordinados.

Autorizar con su firma todos los documentos que por su naturaleza asi lo requiera.
Revisar el seguimiento del plan de estudios de la carrera.

Sugerir modificaciones que beneficien la operatividad del programa educativo.
Involucrar a los maestros que participan en el programa, en actividades
encaminadas a la mejora del programa.

Convocar a estudiantes a acudir a jornadas de tutorias durante el semestre. A
través de una preinscripcion semestral atender las necesidades de horario y grupos
en términos de las asignaturas obligatorias y optativas a cursar.

Elaborar con su jefe inmediato el programa de grupos, materias, horarios, espacios,
asi como personal docente del semestre.

Elaborar y solicitar apoyo para actualizar el acervo bibliografico con que cuenta las
bibliotecas, referente al programa educativo y en apoyo a las asignaturas que se
imparten en la facultad.

Promover la vinculacion del programa educativo con sectores de la sociedad.

Proporcionar atencion e informacion al publico en general sobre el Programa
Educativo, para proporcionar a directivos, académicos y estudiantes intemos o

interesados en el programa.

Participar en la promocién del programa educativo en exposiciones profesionales
(platicas profesiograficas).
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15. Apoyar en la organizacion de eventos académicos: Participar en congresos, foros,
exposicion de proyectos, comisiones académicas, etc., bajo representatividad del

programa.

16. Efectuar el envio oportuno de reportes o documentacion que solicitan las
dependencias administrativas de la Institucion.

17. Sugerir a su jefe inmediato todo aquellos controles o modificaciones necesarias
para la mejor operatividad de los sistemas y procedimientos establecidos.

18. Asistir a cursos de capacitacion cuando le sea indicado por su jefe inmediato.

19. Realizar todas aquellas actividades que se deriven de la naturaleza de su cargo o le
sean encomendadas expresamente por su jefe inmediato.

Requisitos minimos:

- Ser candidato al grado de doctor, o haber obtenido el grado de maestro, por lo
menos con cuatro afios de anterioridad a su ingreso o promocién; o haber obtenido
el titulo de licenciatura con ocho afios de anterioridad a su ingreso o promocion; o

grado y preparacion equivalentes.

- Tener cuatro afios de experiencia docente o de investigacién o contar con seis afios
de experiencia profesional, en la materia o area de su especialidad.

- Haber aprobado cursos de formaciéon de personal académico de programas
reconocidos.

- Haber publicado dos trabajos arbitrados o trabajos analogos que acrediten su
competencia en la docencia o en la investigacion.

- Haber impartido conferencias o participado en congresos, simposios, coloquios o
eventos de trascendencia cientifica.

- Haber cumplido satisfactoriamente con sus obligaciones académicas.

- Tener conocimiento y experiencia en el modelo educativo de la Universidad y en el
desarrollo de proyectos educativos y/o de investigacion, segun el caso.

- Poseer conocimientos, capacidad de trabajo y experiencia, tanto profesional como
educativa, acerca de los planes de estudio de los programas que se imparten en la
Facultad.
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Gozar de reconocido prestigio entre los miembros de la Facultad.

Nombre

Puesto

Elabord:

Dr. Luis Antonio Flores Sanchez
Dr. Miguel Angel Pastrana Corral
Dra. Laura Janeth Diaz Rubio
Dr. Antonio Rodriguez Diaz
Dra. Laura Jiménez Beristain

Dra. Teresa Carrillo Gutiérrez

Responsable de

Programa Educativo

Reviso:

Dra. Ana Alejandra Ramirez
Rodriguez

Subdirector

Aprobo:

M.C. Roberto Alejandro Reyes
Martinez

Director
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