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Ubicacién del puesto:

Nivel del puesto:

Nombre de la categoria del puesto:

Jefe inmediato:

Subordinados inmediatos:

Contactos permanentes:

Funcion genérica:

Facultad de Ciencias Quimicas e
Ingenieria. Unidad Universitaria Campus
Tijuana.

Coordinacion de Area Académica.

Subdirector.

Auxiliar de Investigacion y Posgrado.

Personal adscrito a la Facultad.

Personal adscrito a las dependencias
administrativas y unidades académicas de
la Institucion.

Alumnos.

Publico en general.

Organizar, supervisar y verificar el cumplimiento de las actividades de investigacion,
posgrado y propiedad intelectual que se desarrollan en la Facultad.
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Funciones especificas:

1.

10.

11.

12.

13.

Coordinar las actividades de acuerdo con las politicas de investigacion, posgrado y
propiedad intelectual establecidas por la Universidad.

Coordinar la evaluacién del personal académico en sus actividades de investigacion
y de posgrado.

Difundir las convocatorias y opciones de financiamiento externo a proyectos y
actividades de investigacion entre los integrantes de la Facultad.

Supervisar y canalizar los convenios y contratos relativos a la investigacién en los
que participan integrantes de la Facultad.

Organizar el registro y seguimiento de los proyectos y actividades de investigacion
que se realizan en la Facultad.

Coordinar la evaluacién colegiada de los resultados e impactos de los proyectos y
actividades de investigacion de la Facultad.

Mantener actualizado el registro de los productos académicos derivados de la
investigacion que se realiza en la Facultad.

Promover el trabajo colegiado y actividades de los académicos, alumnos de
licenciatura y alumnos de posgrado, para fortalecer las actividades de investigacion.

Organizar y dar seguimiento al desarrollo de los programas de posgrado en los que
participa la Facultad.

Proponer al Subdirector el personal mejor calificado para la planta académica de
los programas de posgrado.

Coordinar los proyectos de evaluacién interna y externa, creacién, actualizacion y
modificacion de los programas de posgrado en los que participa la Facultad.

Supervisar la continua actualizacion del padron de egresados de posgrado de la
unidad académica y la aplicacion de la encuesta de seguimiento del desarrollo y

productividad de los egresados.

Fomentar la cultura de la propiedad intelectual y canalizar los proyectos con
potencial de proteccion o de transferencia de conocimiento.

3-403-22-31
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14. Presentar al Subdirector el programa de actividades semestrales e informe de
avances de las actividades realizadas con la periodicidad requerida.

15. Verificar que se proporcione al personal a su cargo el material y equipo necesario
para el correcto y oportuno desempefio de sus labores.

16. Asignar, supervisar y evaluar las actividades especificas del personal a su cargo.

17. Efectuar reuniones de trabajo con personal académico de su area, cuando asi se
requiera.

18. Brindar atencion a todas aquellas personas que deseen tratar asuntos de su
competencia.

19. Asistir a las juntas de trabajo y cursos de capacitacion cuando le sea indicado por
su jefe inmediato.

20. Sugerir a su jefe inmediato todos los controles o modificaciones que sean
necesarios para la mejor realizacion de sus funciones.

21. Realizar todas aquellas actividades que se deriven de la naturaleza de su cargo
que le sean encomendadas expresamente por el Subdirector y el Director.

Requisitos minimos:

- Tener conocimiento y experiencia en el modelo educativo de la Universidad y en el
desarrollo de proyectos educativos y/o de investigacion, segln el caso.

- Poseer conocimientos, capacidad de trabajo y experiencia, tanto profesional como
educativa, acerca de los planes de estudio de los programas que se imparten en la
unidad académica.

- Ser miembro del personal académico de tiempo completo en la unidad académica.
- Gozar de reconocido prestigio entre los miembros de la unidad académica.

- No desempenfiar a la fecha de su designacion, ni durante el desempefio de su
funcion, cargo administrativo alguno en la Universidad.

- Poseer grado acadéemico de Doctorado en alguna de las disciplinas que se ofertan
en el Posgrado o afin.

3-403-22-31
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- Acreditar experiencia en investigacion o en el ejercicio profesional.

- Haber publicado, por lo menos, dos trabajos arbitrados de investigacion en medios

de reconocido prestigio en los Ultimos tres afios.
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